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 Μεθοδολογία, Τελικοί Στόχοι και Παραγόμενα Προϊόντα

 Το Α’ Κοιμητήριο του Δήμου Αθηναίων - Η Αξία των Τεκμηρίων του

 Διάρθρωση των Αρχειακών Εργασιών

 Παρατηρήσεις - Δυσκολίες

 Οπτικό υλικό

 Το μέλλον της αρχειακής ενότητας

 Βιβλιογραφία

ΕΝΟΤΗΤΕΣ ΠΑΡΟΥΣΙΑΣΗΣ



Μεθοδολογία – Στόχοι – Αποτελέσματα

Θεωρητική 
και 

Πρακτική προσέγγιση
Δ.Ι.Π.Α.Π. - Γ

Microsoft Excel

Απόκτηση εμπειρίας

Εξυπηρέτηση των χρηστών

Επιτυχημένη περάτωση του 
έργου

Πτυχιακή Εργασία

Δελτία Περιγραφής
Εργαλείο Έρευνας



Αρχεία Κοιμητηρίων – Η περίπτωση του Α’ Κοιμητηρίου 
του Δήμου Αθηναίων

Δημόσια αρχεία01

Διοικητική ιστορία02

α

β Πολιτισμός

Δημόσια διοίκηση

Ευρύ κοινό 
ενδιαφερόμενων

03

Ηλεκτρονικές πύλες 
σύνδεσης αρχείων

04

Παλαιότερα γνωστό ως 
«Κοιμητήριο του Αγίου Λαζάρου»

Πλούσια συλλογή έργων τέχνης

Φιλοξενεί και ξένα δόγματα

Ίδρυση
επί Δημητρίου 

Καλλιφρονά

1837 1896

Αναφορά σε 
ταξιδιωτικό οδηγό 

του εξωτερικού

2022

Διατηρεί ακόμη την 
καλλιτεχνική και 

ιστορική του αίγλη



Καταγραφή Πληροφοριών
Περιγραφή

Αρχειακές Εργασίες – Βήμα προς Βήμα

Ταξινόμηση

 Πρώιμη αποκατάσταση του 
αρχειακού δεσμού και 
επανατοποθέτηση 
τεκμηρίων

 Εκκαθάριση
 Απαλλαγή αντικειμένων

 Ταξινομικό Διάγραμμα
 Εγκιβωτισμός

 Κωδικός Αναγνώρισης 
του Αρχείου

 Συμπλήρωση δελτίων 
περιγραφής (ΔΙ.Π.Α.Π.)

 Δημιουργία Εργαλείου 
Έρευνας

https://www.gloomaps.com/TERmCzAprl


Δελτία Περιγραφής – Εργαλείο Έρευνας

Πάντα με γνώμονα τις τυπικές αρχειακές πρακτικές, τις ανάγκες του υλικού, τον καλύτερο τρόπο 
αξιοποίησης της αρχειακής ενότητας και τις επιταγές του αρχειακού φορέα:

 Απλός πίνακας 
περιεχομένων

 Αποτύπωση φυσικής και 
διανοητικής ταξινόμησης

Πληροφορίες:
1. Σειρά
2. Περιεχόμενο
3. Ακραίες χρονολογίες
4. Πρότυπο Περιγραφής
5. Θέματα

 Δημιουργία 8 δελτίων – όσα 
και οι σειρές

 Περιεκτική, αναλυτική και 
αρχειονομικά ορθή 

περιγραφή



Παρατηρήσεις - Δυσκολίες

«Θέματα Προσωπικού»
o πολλές κατηγορίες
o διάσπαρτα έγγραφα
 μεγαλύτερη κατηγορία

«Ταφικά»
o φάκελοι χωρίς όνομα

o εντοπισμός φακέλων σε 
άλλες σειρές

 συγκέντρωση εγγράφων για 
τη δημιουργία της σειράς«Διάφορα Διοικητικά 

Έγγραφα»
o όμοια υπηρεσιακά τεκμήρια 

χωρίς συγκεκριμένη ενότητα
 αποτύπωση διοικητικών 

θεμάτων

o Ομοιομορφία
o Τάξη και Οργάνωση
o Ποικιλία τεκμηρίων:

1. έγγραφα
2. τετράδια

3. βιβλία
o Ιδιαίτερη γλώσσα
o Χειρόγραφα και 
Δαχτυλογραφημένα
o Μικρές φθορές

o Ελάχιστες εκκαθαρίσεις
o Διάσπαρτες σημειώσεις

Χαρακτηριστικά:
Προβλήματα



Φωτογραφικό Υλικό



Το παρελθόν και το παρόν – Το μέλλον;
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Καλοδεχούμενες οι ερωτήσεις και οι απόψεις για συζήτηση.

Σας ευχαριστώ για την αμέριστη προσοχή σας!

“ …  a r c h i v e s  e x i s t  t o  k e e p  t h i n g s  s a f e - b u t  n o t

s e c r e t . ”

Kevin Young
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